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1700 1 ACTAS

01 Acta de reuniones de trabajo 

02 Actas de bienes de la unidad administrativa

03 Actas de consejos de defensoras y defensores de DHN

1700 2 INFORMES

01 Informe delegaciones provinciales

02 Informe coordinaciones generales

03 Informe unidades administrativas

04 Informe de Gestión 

1700 3 FORTALECIMIENTO DE LOS DERECHOS HUMANOS

01 Corte Constitucional (selección sentencias)

02 Cooperación interinstitucional

03 Cumplimiento de acuerdos y convenios 

04 Diseño e implemetación de planes operativos

1700 4 CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA

01 Correspondencia enviada y recibida planta central

02
Correspondencia enviada y recibida delegaciones

provinciales e exteriores

03
Correspondencia enviada y recibida funciones del

estado

Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.

Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.
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Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.

DEFENSORÍA DEL PUEBLO DE ECUADOR

TABLA DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL

Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.

CÓDIGO 

DOCUMENTAL

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

SOPORTE
TIEMPO DE 

RETENCIÓN
DISPOCISIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO/NORMATIVA/BASE LEGAL

SECCIÓN:   DESPACHO DEFENSORÍA DEL PUEBLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA GENERAL MISIONAL

CÓDIGO:  1000

X

X

X X 2 7

X X 2 5

X

X X 2 6 X



04
Correspondencia enviada y recibida instituciones

privadas

1700 5
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

SECRETARIO GENERAL MISIONAL

01 Nacionales

02 Internacionales

1700 6 REQUERIMIENTOS

01 Caja chica

CONVENCIONES:

CT: Conservación total

E:    Elimina

D:   Digitalizar

S:    Selección

CU: Código de la unidad administrativa

S: Serie Documental

SB: Subserie Documental

X

X X 2 5 X

X X 1 7

Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.

Se conserva dos (2) años en el archivo de gestión y se transfiere al 

archivo central para un tiempo de conservación de cinco (5) años, 

posteriormente se elima por perder valor administrativo

Se elimina por cuanto se concluye la vigencia fiscal con las auditorias 

que realiza la Contraloria General del Estado, conforme los establece 

Art. 71 de la Ley Orgáncia  y las  Normas de Control Interno No. 405-

04  sobre Documentación de respaldo y su archivo   de la Contraloria 

General del Estado.
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